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Ordforklaring mv.

Godkende

Send tilbage

Delegere

Afvis/Send retur

Ignoreret

Workflowet godkendes, evt. med be-
merkninger.

Workflowet kan sendes tilbage til et
tidligere led i godkendelseskeden til
evt. yderligere redigering.

NB! Bemerk, at hvis du bruger funkti-
onen ’send tilbage” som grupperet
modtager, vil dette medfgrer at gvrige
grupperede modtagere springes over.

Delegere/give workflowet videre til en
andens godkendelse. (Kan kun ggres
via 360 i browser og ikke via sidepane-
let i Outlook)

Workflowet termineres/afsluttes helt,
og kan ikke startes op igen. Der skal i
givet fald laves et helt nyt workflow.

Denne status settes, nar fx en chefse-
kreteer pa vegne af en ”godkender” ig-
norere workflowet, saledes at workflo-
wet gar videre til neeste led i keeden.



Opret ét dokument i 360 med materiale til DIR

Der oprettes ét dokument/sagsdokument i 360, hvor al materiale til DIR skal ligge, det er nemlig selve
dokumentet med tilhgrende filer, der sendes i workflow til kontorchef/souschef og direktionens godken-

delse.

FORTROLIGHED: Dokumentet, der sendes i workflow, kan ggres fortroligt — husk dog at tildele adgang

til workflowmodtagerne via *Vores team’ pa dokumentet.

Derimod ma selve aktiviteten workflow ikke gares fortrolig. Ver derfor opmearksom pa, hvad der skrives

i workflow-titlen, og skriv kun fortroligt indhold i dokumentet.

Opret et nyt dokument
(sagsdokument) pa sa-
gen.

Dokumenter (*)
Lizster dekumenterne krymer til sagen

Har du valgt skabelon
dbnes word, ndr du
har klikket pad udfer og
du kan skrive dit notat,
brev m.v.

Myt dokument (F) v=lg eller trak fler her Forhandsvi:
Dokument > Sagsdokument
My e-ma Styrende dokument
Reference
2 -
Vae.lg Dokumentkate- Nyt dokument: Sagsdokument .
gori” fx Notat.
Generelt * Kontakter Filer Sagsreference Resumé
Sikre dlg’ at Adgangs_ Sag 22/00441 N - 360 testsag (2022)
gruppen er KFST, jf. S [V (o
ovenfor. _ |
[Dokumentkategori * ‘ Notat - |
I °Titel” skrives altid | «essificationskode * ‘ U- Uklassificeret v |
en frist. Der skal sta: | e [ est | < [
DIR-FRIST xx/xx og .
9 DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til [} [B
evt. kl. xx.xx - ”kort Titel * eodkendelse
titel” til godken- =
delse Modtager ‘ | v  Q
Kopi ti ‘ | v | Q||
D) ) )
Vealg evt. ”Skabelon okumentdato [ 15032022 =
med det samme. :
Ansvarlig enhed * ‘ ADM M |
th pé ”Udfﬂr” for at Ansvarlig person ‘ Jeanette Nielsen - |
oprettet dokumentet. ceoneion | kst ot - |

Afsenderreference ! |

Wiz alle felter

Mangler sags-titlen gverst i din visning? Sa sat flueben 1 ”Vis alle felter”:
Vis alle felter W

Fluebens-markeringen huskes fremover, indtil du evt. selv fjerner det.
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Dette gores kun hvis
du ikke allerede har
valgt skabelon eller du
skal sende flere filer til
godkendelse af direkti-
onen

Materialet oprettes

herefter pa dokumen-
tet.

Klik pa = & wyi

. Filer (*)
Lister filerne knyttet til dokumentet

@ Vaelg eller trask filer her 3 Ny fil My filreference -~ Filhandlinger ~

4 Titel

Hvis knappen mangler, star du maske pa sagsniveau og skal du klikke dig ind
pa dokumentet.

-‘ DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse

Sagsdokument: 22/00441-6

Workflow - Ekspeder Dokumentfunktioner

Filer (*)
Lister filerne knyttet til dokumentet

() valg eller trak filer her Oy il Ny filreference ~ Filhandlinger ~ I:_:I Brug visningsprogran
v Titel Sidst endret
5 Baggrundsnotat 15-03-2022

Titlen tilrettes pa filen
- fx ”Baggrundsnotat”
og skabelonen vealges:

Opret ny fil vha. en skabelon

Baggrundsnotat
Titel *

Skabelon * ‘ KF5T-Motat hd |

Tryk *Udfer’, hvorefter Word dbner, og notatet kan skrives.

HUSK at sla "Registrer @ndringer” til i Word, sa du efterfelgende kan se, hvad
der er blevet @ndret i filen.

Opret evt. flere filer pa
samme dokumentkort

For at oprette flere filer gentages processen med klik pd = [* »f | og “Opret
ny fil vha. skabelon” for hver enkelt fil, der skal oprettes pa dokumentkortet.




Filreferencer

Det er muligt at lave
filreferencer til andre
dokumenter i 360.

Under fanen “Filer”
klikkes pa Ny filrefe-
rence” og derefter igen
”Ny filreference”.

BEMAZARK:
Filreferencer er orien-
teringspunkter og kan
ikke redigeres.

My filreference ~~

Registrer WEB genveje

My filreference

Hent filreferencer fra en sag

Filhandlinger ~

Sgg det dokument/de
dokumenter frem du
vil lave reference til,
ved at indtaste sags-
nummeret i feltet ”do-
kumentnummer”.

Tilfe] filreferencer

@3 Sog filer

Hurtig seg Avanceret Sogning Gemte segninger Historik
—
Askjul felter () Skjul felter efter sogning () Vis flere segefelter

Dokumentarkiv ‘

Dokumentkategori ‘

I Dokumentnummer | 22/00441 I

Dokumentiitel |

Vealg de gnskede filer
og klik "Tilfej fil”

Tilfej fil Handlinger b 4 < () Brug
v Adgang Filtitel Dokumentnr.
KONK-notat 22/00441-15

Prioriteringsskema  22/00441-15

Filerne bliver herefter
overfort som bilag til
dokumentet og bliver
en del af dokumen-
terne i workflowet.

-‘ Vejledning - Send materiale til godkendelse i direktionen via 360 ("fluen”)

Sagsdokument: 22/02298-1

Workflow Ekspeder Dokumentfunktioner

@ Filer (*) faa)
Lister filerne knyttet til dokurmen: wJ
@ Vaelg eller trask filer her G nyfil Ny filreference ~ | | Filhandlinger ~ | (] Brug visningsprogram A <
v Titel Sidst andret

@5 vejledning - Send materiale til godkendelse i direktionen vi... 27-04-2022
TH  Vejledning - Send materiale til godkendelse i direktionen ui... 19-04-2022
8 konknotat 05-04-2022 )
B prioriteringsskema 04-04-2022 ®




Godkendelse af filer i samarbejdsrum

Vi oplever desvarre en fejl, nar der anvendes links til filer og mapper
fra et digitalt samarbejdsrum i et workflow, fx i forbindelse med ma-
teriale til direktionen.

Vi anbefaler derfor, at man i workflows ikke anvender links til filer og
mapper fra digitale samarbejdsrum for problemet er lgst. I stedet kan
man laegge en kopi af filen i 360 og sende filen i workflow derfra.

Vi arbejder pa at rette fejlen og fjerner denne info, nar det fungerer
igen.

Det er muligt at sende links til filer i samarbejdsrum til godkendelse sale-
des at disse filer redigeres direkte i samarbejdsrummet.

BEMAERK: Det er vigtigt at den/de der skal godkende filen tildeles ret-
tigheder til samarbejdsrummet.

Det anbefales at der linkes til selve samarbejdsrummet og ikke til filer i
samarbejdsrummet.

Link til selve samar-
bejsrummet (ved | m-semse  x [
flere filer)

Hgjreklik pa URL
(https://...) @verst i
browseren og velg ko-
pier.

|ﬁ https://kfst-samarbejdsrum.prod.sitad.dk/12/SitePages/Startside.asp:

3% Kip Ctrl+

O Kopier Ctrl+C
KFST Samarbejdsrum

testrum Ttest?

BEMAZARK:
Hvis der er mange filer i samarbejdsrummet, kan det veere ngdvendigt at linke til en specifik fil (se dog
kendte fejl og workarounds nederst i denne vejledning):

Kopier URL til den pa-
geldende fil i samar-
bejdsrum eller til selve
samarbejdsrummet,
hvis flere filer i samme
samarbejdsrum  skal
godkendes.

Link til fil
URL kan kopieres pa
flere mader fx:




M T upload A synkroni - x
Klik pa de prikker ud- Dw 2w ro SYIHEIONEEL Leverandarstatusmede. DOCX
. . . o ¥
for filen, hgjreklik pa O e | Endret af [ Jeanette Vejlin d. 17-06-2022
URL (_pihtt S://---) 0g testmappe 1 ez 1041 n
veelg kopier. )
g Kop Leverandarstatusmgde Delt med [] Susanne Palmelund Mikkelsen
og [ Jeanette Vejlin
Tresk fil 5 5 '
https://kist-samarbejdsrum.prod.sitad.d a
X Kip
Ael [D Kopiér
Opgaver —
Opret nyt tomt doku- Filer 0
iler
ment uden at Valge en Lister filerne knyttet til dokumentet
skabelon. Med mindre
at fX et cover er nﬂd' @) valg eller traek filer her O nyfil Ny filreference ~ I:I Brug vigningsprogram
Vendlgt’ 1 glvet Valges v Titel Registrer WEB genveje Jire
cover-skabelon.
. X . My filreference
Der er ingen elementer at vise i denne listevis
Under fﬂer khk pé Hent filreferencer fra en sag
b
“Ny filreference” og
veelg “Registrer WEB
genveje”.
Ud for ”Genvej” vel-
ges “https://” 1 drop- || Registrer WeB genveje ce
downmenuen. f
Test genveje Tilknyt genvej
serve] (o= - | \
http:// 1
Beskrivelse ‘
Genvej P psil/ [skrivelse Slet
Der eringen elementer g file:s Sning.
Indset den kopierede
URL til samarbejds- | Registrer WEB genveje
rum udfor ’Genvej” og
slet https:// forrest i
URL-navnet, da det Test genvaje Tilknyt genvej
fremgar af venstre ko-
lonne. Genvej | https:// - H kfst-samarbejdsrum.prod.sitad.dk/12/_layout ‘
Skriv en beskrivelse Beskrivelse | Link til fil i samarbejdsrum ‘

og tryk OK.



https://…

URL’en (genvejen) til
filen/samarbejdsrum-
met bliver herefter ind-
sat pa dokumentet.

Send herefter doku-
mentet i workflow jf.
vejledningen  neden-
for.

Filer (0)

Lister filerne knyttet til dokumentet

() Valg eller trask filer her 5 nyil

W

&

Titel

Link til fil i samarbejdsrum

My filreference ~

Filhandlinger ~

| | Brug visningsprogram

Sidst sendret

02-05-2022




Send materiale i workflow til digital godkendelse

Klik enten pa Workflow-
knappen og vaelg ”Godken-
delse” eller Dokument- —
funktioner og vealg “Send B kumenet
til godkendelse” i1 drop-

Ekspeder Dokumentfunktioner

Review

down-menuen: .‘ DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse
Sagsdokument: 22/00441-6

DOkumenter til direktionen Workflow ~~ Ekspeder Dokumentfunktioner

skal ALTID sendes til god- -

=; Rediger egenskaber
kendelse. @ Filer (*) B} send il review

Lister filerne knyreet til &

Q Send til godkendelse

Hvis “Send til godken-

Godkende dokument

@) valg eller trak filer her V2lg kopimoatagere rimanannger \:I Br
delse lkke er mUIlgt’ sa v Titel send som vedhasftet med e-post
benyttes en .forkert doku- & ool B Koperpeine
mentkategori, dvs. den skal B cemeom ,
endres til "Notat”. S seeart ,
Under “Tilfej modtagere” . ? 7
. ) o & Send til godkendelse
skrives navnet pa de rele-
vante modtagere fx . . .
Workflow-information Modtagere Dokumenter Referencemateriale

chef/souschef, direktions-
medlem og klikkes pgl ’en- Titel * | DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendel... ‘
ter” eller V ‘

kob Hald (Direktionen), Jacob Schaumburg-Miller (Direktionen), Martin Molter West

Valgte kontakter *

(I
Tilfej modtagere szred v Q
Caseteaqlet kan tilfgjes . Send til godkendelse 5
som kopimodtagere. Skriv
navnet/navne pé dem som Workflow-information Modtagere Dokumenter Referencemateriale

skal notificeres i kopi og
klik pa enter eller \ efter
hvert navn.

Titel * DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendel... ‘

ald (Direktionen), Jacob Schaumburg-Muller

Valgte kontakter *

Tilfej modtagere ‘ v O\
Gruppe - |
Vaelg kopimodtager anjd i~ Q.




Hvis fx caseteamet/Kon-
torchef/souschef eller an-
dre skal orienteres hver
gang der foretages en
handling i workflowet,
skal de tilfgjes som kopi-
modtagere til hver enkelt
godkender. Ver dog obs
pa afsnittet om ’gruppering
af modtagere’.

Du skal ignorere beskeden
om ”Samme kontakt er til-
fojet mere end én gang”.

Se under “Redigering af
modtagere” hvordan du
flytter rundt pa reekkefgl-
gen og tilknytter til hver
enkelt godkender.

Seren Bo Rasmussen, Martin Molter West, Anja Kobusch Simonsen, Anja Kobusch

Walgte kontakter
= Simonsen, Martin Molter West, Seren Bo Rasmussen

samme kontakt er tilfajet mere end én gang. Rediger listen pa trinnet "Modtagere”.

valg kopimodtager Tast her for at sag ‘ v

i)

Udfyld "Resumé-feltet”
med de oplysninger, som
ville have skrevet i en fgl-
gemail.

Workflow-information Dokumenter Referencemateriale

Modtagere

Titel # | DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendel... |

Seren Bo Rasmussen (MTF), Jakob Hald (Direktionen), Jacob Schaur

Valgte kontakter *
= (Direktionen), Martin Molter West (MTF)

Tilfej modtagere E

i:]

| Mine

Gruppe i ‘ | N |
Valgte kontakter Anja Kobusch Simonsen
Velg kopimodtager | Tast her for at sege |
Resumé | Waer cpmagrksom pa..... Det er isar punkt 11 som er -
! problematisk| :
L _ﬁ.
| 0o i
Redigering af modtagere:
Séfremt et navn skal fjer- Titel * | DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godke

nes fra tilfgjede modta-
gere, kan man blot klikke
pa navnet, og vedkom-
mende fjernes:

Sa@ren Bo Rasmussen (MTF), Jakob Hald (Direktionen), Ja

Valgte kontakter *
= (Direktionen), Martin Molter West {MTF)

Tilfg] modtagere Klik for at flerne kontakt
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Under fanen "Modtagere’
kan modtagerne ses og evt.
e@ndres. Ligesom at reekke-
falgen kan endres vha. pi-
lene til hgjre (Husk, at di-
rektionen skal veere de
sidste i keeden).

Flyt kopimodtagerne op
under hver enkelt godken-
der.

Bemeerk at kopimodtagere
angives med et ’c’ efter
nummeret pa den godken-
der (person), som kopi-
modtageren vil modtage
notifikation om har udfert
sit workflow og kun den
godkender (person).

vo# Kontaktnawn Virksomhed Slet

4 Jakob Hald Direktionen b4 & ¥
4c Martin Molter West MTF X & &
4ac S@ren Bo Rasmussen MTF x B &+
4c Anja Kobusch Simonsen ADM x R @
3 Jacob Schaumburg-Maller Direktionen x B} R
3C Martin Molter West MTF X & @
3C Seren Bo Rasmussen MTF X B >
3C Anja Kobusch Simonsen ADM x By ¥
2 Seren Bo Rasmussen MTF X B @
2c Martin Molter West MTF X & &
2C Anja Kobusch Simonsen ADM X & @

Martin Molter West MTF x & &
1C Anja Kobusch Simonsen ADM x By ¥

BEMAZRK, at reekkefolgen leeses nedefra, idet den folger nummerin-
gen, saledes at nr. 1 — i dette eksempel Martin Molter West — modta-
ger workflowet fgrst. Nar han godkender far Anja Kobusch Simon-
sen en orientering samtidig med at workflowet sendes til Sgren Bo
Rasmussens godkendelse.

Det er muligt at *Grup-
pére’ to eller flere modta-
gere ved at markere disse
og vaelge "Gruppér”.
Workflowet vil sa ikke
fortseette, fgr alle i gruppen
har godkendt (men rakke-
falgen i gruppen har ikke
betydning). Fx hvis kon-
torchef/souschef begge
skal godkende, fgr work-
flowet sendes videre til di-
rektionen.

Tilfg] modtagere Angiv individuel fristdato Gruppér
voo# Kontaktnavn Virksomhed Slet
3 Jacob Schaumburg-Maller Direkticnen x Ly &
3C Martin Molter West MTF * & @
3C Seren Bo Rasmussen MTF X B s @
3C Anja Kobusch Simonsen ADM X & >
2 Jakob Hald Direktionen X iy @
2C Martin Molter West MTF x & @
2C Seren Bo Rasmussen MTF x & @
2C Anja Kobusch simonsen ADM x iy %
Seren Bo Rasmussen MTF X fir ] &
Martin Molter West MTF X &+ ¥
1C Anja Kobusch Simonsen ADM X & &
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BEMARK, ved gruppering sendes workflowet til de grupperede
modtagere pa samme tid, og modtagerne kan se pa det i tilfeldig
raekkefolge.

Kopimodtagere bliver ikke orienteret fgr alle i grupperingen har
godkendt.

Hvis en grupperet modta-
ger har brugt funktionen
”send tilbage”, vil dette
medfgrer at gvrige gruppe-
rede modtagere springes
over og har ikke lengere
mulighed for at tilga work-
flowet.

Nar man herefter klikker
pa “Fortsat” for at fort-
satte workflowet, skal de
tidligere grupperede mod-
tagere manuelt tilfgjes og
grupperes under modtagere
pa fanen "Modtagere” pa

ny.

Workflos-test af send tilbage ved grupperede modtagere

Resumé (0)

Workflowmodtagere

Workflos-test af send tilbage ved grupperede modtagere

Resumé (0) .

Nar alle felter er udfyldt, trykkes der "Udfer”, og workflowet sendes til

1) Kontorchef/souschef el. den/dem man har valgt som 1. modtager af workflowet.
Nar vedkommende godkender, sendes workflowet automatisk videre til
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2) Vicedirekter (hvis denne skal godkende inden direktgren), og nar VD ”godkender”, sendes workflo-
wet videre til DIR (samt den/dem som er angivet som kopimodtagere (1c) far en notificering om at 1.
modtager har udfert sin opgave)

3) Direktgren godkender og dermed afsluttes workflowet, hvorved
4) Sagsbehandleren og evt. tilfgjede kopimodtagere far besked om, at workflowet er endeligt godkendt.

BEMARK, det er muligt for det enkelte led at sende workflowet tilbage til et selvvalgt tidligere led i
stedet for at godkende.

Safremt man har modtaget workflowet tilbage, kan man (efter evt. rettelser er foretaget) sende workflo-
wet videre i1 kaeden ved at klikke pa “Fortsat” gverst til venstre i workflowet.
Safremt workflowet er *godkendt’ kan det ikke sendes tilbage til den, der har godkendt.

Sagsbehandleren bgr derfor tage stilling til om kontorchef/souschef skal se materialet inden det sendes
videre i godkendelseflow. Hvis det er tilfeeldet skal der laves et nyt godkendelsesflow.

Det er altid muligt lgbende Workflowmodtagere

at redigere i modtagerne af fervorommedegere of s
et workflow. Man kan fx
ud for en af modtagerne

Vis alle

delegere OpgaVen til en Dato for afslutning # Modtagere Virksomhi
anden: 2 Lene Milthers DS
Lasse Skaarup Petersen |*** D5
(% Deleger ADM

04-03-2022 06:29

Szt opgavestatus >

faldsdato

Dokumenter
Viser dokument{erne) i
Vis rettigheder
Noter | [ ) Brug visningsprogram

Eller via “Rediger
egenskaber” under Aktivitersfunktioner
> Aktivitetsfunktioner’:

T
C

|
[=
b

i

=]
5]

il

Rediger egenzkaber
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(Husk at e@ndre i rekkefal-
gen, hvis yderligere modta-
ger tilfgjes, saledes at
DIR/VD altid star enten
sidste eller 2. sidst.)

Rediger egenskaber

orkflow-information Modtagere

Virksomhed Slet

Direktionen x

Notifikationer fra 360 i
Outlook

Nar workflowet undervejs skifter status - fx sendes videre til DIR/VD, vil
sagsbehandleren og evt. kopimodtagere modtage en notifikation pr. mail,
saledes at workflowets forlgb hele tiden kan felges. Se dog ovenfor
vedrgrende notifkationer til kopimodtagere ved grupperede modtagere.

Hvis en godkender er fra-
varende og workflowet gar
i sta.

Safremt en workflowmodtager er fraveerende og ikke kan godkende, er det
muligt for en chefsekreter at ignorere workflowet pa den fraverende
godkenders vegne.

BEMAZRK, hvis godkenderen er en del af en gruppering af
godkender/modtagere, vil der ikke blive sendt notifikationer til hverken
kopimodtagere eller den som har oprettet workflowet, hvis der ’ignoreres’
pa godkenderens vegne. Heller ikke selvom andre godkendere fra den
specifikke gruppering har godkendt/godkender efterfglgende.
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Orientér kontorchef, souschef eller anden om at materiale er
sendt til godkendelse i direktionen

Det er muligt at orientere en kontorchef, souschef eller anden om at mate-
rialet er sendt til godkendelse i direktionen - i stedet for (eller foruden) at
de sat pa som kopimodtagere.

Nar workflowet er
igangsat, kan du via

” Aktivitetsfunktioner”
- veelge ”Notificer”:

DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen -1

Workflow-type: Godkendelse  Status: Godkendt

Aktivitetsfunktioner

Motificer

Giv varsel til andre brugere om workflowopgaven

Producer workflowrapport g

0F SLatus

Vis rettigheder
Skriv herefter en be- Notificer T
sked til "modtager” ud :
for ”Resumé” Og Sgg Resumé: Ejiﬂzjr}zfgéel'ﬁ.erﬂuevej\edm'vgen nu sendt til ;
“modtager” frem under | | ... E—— M B
”Kontakt”, og klik e e S
OK. Anja Kobusch Simonsen ADM X

-

i 03-05-2022 12:23

“Modtager” fér heref- _ )

t *Varsling f noreply@kfst.dk
er en ars 1ng ra Varsling fra 360°
360”: Til Anja Kobusch Simonsen

ﬂ Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.

360° Notifikation

Du har modtaget information fra 360°.

Titel : Varsling fra 360°
Noter . Hej Anja. Til din orientering er fluevejledningen nu sendt til godkendelse i DIR.

Bemerk dog, at det ikke fremgéar af workflowet i 360, at der er sendt en
notifikation til "modtager”.
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N&r workflowet er endelig godkendt

Nar workflowet er en-
delig godkendt, il
DIR/VD afslutte work-
flowet.

Sagsbehandleren  og
evt. kopimodtagere vil
herefter modtage en e-
mail-notifikation om,
at workflowet er god-
kendt:

noreply @kfst.dk
Workflow “DIR-FRIST 15/3, ki. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse” Godkendt
Tl [Jeanette Nielsen

@ Huis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at f3 vist den i en webbrowser.

*360° Notifikation

[*MACRO(Type)] workflow "DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse”er blavet

Godkendt.
Workflowtitel : DIR-FRIST 15/3. kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse
Workflownote

Workflowhisterik :

Godkendt Anja Kobusch Simonsen
15-03-2022 Udfert af: Anja Kobusch Simonsen
Igangsat Jeanette Nielsen

15-03-2022 Udfert af:

Ligesom at workflowet
1360 vil fa status ”God-
kendt” og blive afslut-
tet:

DIR-FRIST 15/3, kl. 12.00 - Fluevejledningen - til godkendelse

Workflow-type: Godkendelse  Status: Godkendt

Dokumentet skal heref-
ter journalfgres, og sa-
gen evt. lukkes.

Hvis det evt. bliver ngdvendigt at redigere i filerne, kan afdelingens sekreteer
genabne sag og dokument, sd filerne kan redigeres, og evt. sendes i workflow

pa ny.
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Kendote fejl og workarounds

Fejl ved forsgg pa abning af
link til fil i samarbejdsrum

Hvis du via "Dokumenter’ pa selve workflowet forseger at dbne linket til
filen i samarbejdsrummet,

Dokumenter
Viser dokument(erne) sendt pa workflowet

(2 Noter \ :I Brug visningsprogram
A Dok. nr. Titel
- D 22/04862-4 Test link
| & Link til fil i samarbejdsrum |

kan du risikere at blive mgdt af denne meddelelse, klikker linket til filen i
samarbejdsrummet.

@) 360° %

CallMethod routing://Sl.Biz.Core, Version=4.0.0.0,
Culture=neutral,
PublicKeyToken=84474dc3c65e4430//
SI.Biz.Core.Surface.ClientService.ClientMethods/
RetrievelctiveFileFromArchiveAsStream failed.
System.NotSupportedException: The given path's
format is not supported.

Du skal derfor i stedet tilga linket inde fra selve dokumentet og ikke fra
workflowet. Klik derfor pa dokumentnummeret

Dokumenter
Viser dokument(erne) sendt pa workflowet

Noter \ ] Brug visningsprogram
R Dok. nr. Titel
A (] 22/04862-4 Test link
& Link til fil i samarbejdsrum

Hvorefter dokumentet dbnes, og du kan nu redigere i filen.

Nar filen igen er gemt kommer du tilbage til workflowet ved at klikke pa
’Godkendelse — Planlagt’” under Detaljer pd siden:
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Detaljer
Lister detaljerne knyttet til dokumentet

Sag: 22/04862 Test2 konkurrence
Projekt:

Sidste workflow:
Dokumentdato:

Forfaldsdato:

Dokumentkategori: Notat

Status: Reserveret
Ansvarlig enhed: ADM

Ansvarlig person: Jeanette Nielsen
Klassifikationskode: Uklassificeret

Hvorefter du kan godkende workflowet.
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